
   

 
 

Stellenausschreibung 
 

Der KDN – Dachverband kommunaler IT-Dienstleister mit Sitz in Köln und seiner Geschäftsstelle 
in Siegburg ist eine Körperschaft des öffentlichen Rechts. Zu seinen Mitgliedern gehören in NRW 
17 Städte, zwei Landschaftsverbände sowie sieben kommunale Zweckverbände, die insgesamt 
ca. 90 % der Kommunen in NRW versorgen. 
 

Digitalisierung der Verwaltung in NRW 
 
Gemeinsam für 18 Millionen: Wir sind das Netzwerk der kommunalen 
Digitalisierungsexpert*innen in Nordrhein-Westfalen. Zusammen gestalten wir die Verwaltung 
von Morgen – einfach, sicher, digital und bürgernah. 
 

 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine/n  
 

Referent*in der Geschäftsleitung (m/w/d) 

unbefristet, möglichst in Vollzeit 
 
 

Ihre Aufgaben 
 

Sie unterstützen die Geschäftsleitung bei strategischen und operativen Aufgaben in laufenden 
Projekten. Ihr Fokus: 

 
 Themen bis zur Entscheidungsreife aufbereiten 
 Dokumente und Präsentationen erstellen 

 Sie unterstützen beim Veranstaltungsmanagement: Vor- und Nachbereitung von 

Gremiensitzungen, organisatorische Planung, Durchführung und ggf. auch Moderation von 

Veranstaltungen, z. B. Arbeitskreisen und Workshops 

 Abstimmung mit Verbandsmitgliedern, Kommunen, Dienstleistern und Landesministerien 

 Controlling 

 
 

Ihr Profil 
 

Sie verfügen über ein abgeschlossenes, aufgabenrelevantes Studium, z. B. der Wirtschafts- oder 
Verwaltungswissenschaften, oder eine vergleichbare Qualifikation. Wünschenswert ist 
Berufserfahrung. Sie besitzen sehr ausgeprägte Kommunikations- und Textkompetenz, Freude 
an der Organisation und sind fähig, komplexe Inhalte zielgruppengerecht aufzubereiten. Sie 
arbeiten zuverlässig, strukturiert und selbständig. Ausgezeichnete Deutschkenntnisse und 
fundiertes MS-Office-Know-how gehören zu Ihren Kernkompetenzen. 

 
 

Unser Angebot: 
 

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit einem hohen Maß an 
Eigenverantwortung und Gestaltungsmöglichkeiten in einem motivierten, kollegialen Team mit 



 
 
 

 

sehr angenehmem Betriebsklima, geprägt von Wertschätzung, Integrität, Teamarbeit und 
Humor. Eine sorgfältige Einarbeitung und Fort- und Weiterbildungs-möglichkeiten sind 
selbstverständlich. Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zum Home-Office gehören 
genauso dazu wie eine Eingruppierung in Anlehnung an den TVöD-VKA, attraktive 
Sozialleistungen und eine betriebliche Altersvorsorge. 
 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann würden wir Sie gerne kennenlernen. 
 
Wir freuen uns auf Ihr aussagekräftiges Profil mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und dem 
frühestmöglichen Eintrittstermin. Richten Sie Ihre Bewerbung bitte bis zum 21.03.2024 an den  
 

KDN – Dachverband kommunaler IT-Dienstleister 
z. Hd. Frau Brigitte Schlemminger 
Mühlenstr. 51 in 53721 Siegburg 

 
Kontakt: brigitte.schlemminger@kdn.de  

mailto:brigitte.schlemminger@kdn.de

